Communiqué

[image: image1.png]Universite I'H‘\

de Montreéal



Direction des finances – Expertise comptable

Date :

Le 26 septembre 2011
De :

Louise Vanasse ca, directeur de la Division Expertise comptable

À :

Responsables administratifs des unités
Objet :    
Synchro – Fermeture des périodes 
L’arrivée de Synchro apporte des changements importants aux flux de travail et d’approbation, particulièrement pour les écritures de journal, les écritures associées aux « Paiements journalisés directement » et pour les « Remboursements aux personnels ».

Conséquemment, la fermeture des périodes s’en trouve grandement affectée, notamment en raison des transactions saisies par les unités en fin de période et devant être approuvées par la direction des finances (DF).  Nous avons noté que les unités continuaient de saisir des transactions après le dernier jour du mois parce que la période était ouverte pour les besoins de la DF.  Ceci a engendré des délais de fermeture de périodes.
Vous recevrez sous peu un calendrier des dates d’ouverture et de fermeture de périodes et nous vous demandons de vous conformer à ces dates.

Par ailleurs, nous tenons à vous communiquer les informations ci-dessous en appui aux motifs qui ont guidé la préparation du calendrier.

· Une fois que vous avez saisi les transactions dans Synchro, le personnel de la Direction des finances a besoin d’environ 1 semaine pour les examiner, les approuver et les reporter au GL.

· Conséquemment, chaque période du calendrier sera ouverte quelques jours après sa fermeture préliminaire afin de permettre l’approbation et le report des transactions saisies par les unités dans les délais prévus au calendrier.

· Le fait qu’une période soit ouverte pour permettre au personnel de la Direction des finances d’accomplir ses fonctions ne donne par pour autant l’autorisation à quiconque dans les unités d’effectuer des transactions additionnelles durant cette période.
· Lorsque la DF aura terminé l’approbation et le report des transactions d’une période, nous vous informerons de la fermeture officielle de la période.  Après cette fermeture, le personnel de la DF aura recours aux périodes de régularisation (périodes débutant par le chiffre « 9 ») pour traiter les corrections incontournables applicables à une période.  Les périodes de régularisation sont réservées au personnel de la DF et sont particulièrement utilisées en mars et avril.

A. Module des comptes-clients
Le module des comptes-clients sera fermé le dernier jour du mois ou selon la date affichée au calendrier.  Si vous créez un dépôt dans Synchro dans une période donnée, il est important de s’assurer de créer également durant la même période l’écriture comptable associée à ce dépôt.

Malheureusement les dépôts sans écriture comptable correspondante devront être détruits au moment de la fermeture préliminaire de la période.  Vous serez alors informé par le personnel de la Direction des finances de reprendre la création du dépôt dans une période subséquente ouverte.  En conclusion, si vous créez un dépôt le jour de la fermeture de la période, vous devez simultanément créer ce même jour l’écriture associée au dépôt pour éviter que le dépôt soit supprimé.
De la même manière, nous devrons supprimer les dépôts et les écritures correspondantes créés durant la période post fermeture préliminaire, laquelle période est réservée au personnel de la DF.
B. Module Grand-Livre
Les écritures de journal initiées par les unités impliquent également un travail d’examen et d’approbation par le personnel de la DF.
Conséquemment :

· Les écritures non complétées par toutes les parties à la date de fermeture préliminaire devront être supprimées;  il est donc important de vous assurer que l’autre unité participante effectue sa contrepartie avant la fermeture préliminaire; 

· Les écritures saisies durant la période post fermeture préliminaire réservée au personnel de la DF seront également supprimées.

Afin de ne pas nuire à la productivité, nous ouvrirons toutefois à l’avance, environ 5 jours ouvrables, les modules de la période suivante.  Ceci assurera un flux acceptable des travaux et évitera à toute unité de reprendre des écritures supprimées pour des motifs de non complétion des contreparties par l’autre unité participante.
S’il n’est pas absolument nécessaire qu’une transaction de fin de période soit imputée à une période en particulier et que vous dépendez d’une autre unité, nous vous encourageons à initier les transactions sur la période subséquente.
C. Module des comptes à payer – Unités décentralisées – Page UM Comptes de dépenses
Les unités seront appelées à modifier la date comptable pour une date du mois suivant s’il apparaît que  les transactions en cours  ne pourront être finalisées pour la date de fermeture préliminaire.
Pour toute information additionnelle ou pour toute autre question, vous pouvez contacter madame Lise Perreault au poste #1067 ou à l’adresse courriel : lise.perreault@umontreal.ca.

Espérant ces informations à votre satisfaction.
Cc :   
Lise Perreault, conseillère en systèmes d’information

C.P. 6204, succursale Centre-ville
Téléphone :    343-6566
louise.vanasse@umontreal.ca

Montréal QC  H3C 3T4
Télécopieur :  343-2282
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